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Spoločnosť XYZ
Oddelenie ľudských zdrojov
Adresa spoločnosti
Vážená pani Novotná,
s veľkým záujmom som si prečítal Vašu ponuku na pozíciu projektového manažéra v spoločnosti XYZ, s. r. o., ktorú ste zverejnili na portáli eures.sk. Som presvedčený, že moje viac než šesťročné skúsenosti v riadení IT projektov a schopnosť viesť tím k dosiahnutiu výsledkov dokonale zodpovedajú požiadavkám Vašej firmy.
V predchádzajúcej práci v spoločnosti ABC som viedol projekt zavedenia cloudovej infraštruktúry, ktorý priniesol úsporu 30 % nákladov a výrazne zlepšil efektivitu prevádzky klienta. Vďaka tomu som získal skúsenosti s agilným riadením, koordináciou viacerých tímov a komunikáciou s klientmi na vysokej úrovni.
Veľmi ma zaujalo, že XYZ kladie dôraz na inováciu a udržateľné riešenia, čo presne korešponduje s mojimi hodnotami a cieľmi. Verím, že môžem prispieť nielen svojimi technickými znalosťami, ale aj schopnosťou motivovať kolegov a riešiť komplexné problémy efektívne a kreatívne.
V prílohe Vám zasielam svoj životopis. Uvítam možnosť osobne sa s Vami stretnúť a podrobnejšie predstaviť, ako môžem podporiť Váš tím.
Ďakujem za zváženie mojej žiadosti.
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Čo tento list spĺňa:
· Personalizácia: adresovaný konkrétnej osobe, zmienka o firme a pozícii.
· Kľúčové slová: projektový manažér, agilné riadenie, koordinácia tímov, inovácie.
· Dôraz na soft skills: vedenie tímu, komunikácia, riešenie problémov.
· Konkrétne výsledky: 30 % úspora nákladov, zlepšenie efektivity.
· Jasná štruktúra a stručnosť: jedna strana A4, odseky s jasnou myšlienkou.
· Profesionalita: formálny štýl, gramatická správnosť.
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