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Wydawnictwo Pol HKU

W odpowiedzi na ogloszenie nr ref. 897/UT opublikowane w Gazecie Krajowej w dniu
09.08.2004 przedstawiam Panstwu moja kandydaturg na stanowisko asystenta.

Spetniam Panstwa wymagania — posiadam trzyletnie do§wiadczenie w pracy w biurze, znam
biegle dwa j¢zyki, mam do$§wiadczenie w kontaktach z klientami. Podczas pracy asystenckie]
w firmie VVV opanowatem biegle programy komputerowe Excel, PowerPoint, Adobe.
Interesujg si¢ rynkiem ksiazek, sledz¢ nowosci, takze od strony marketingu. Swoja przysztos¢
zawodowa wyobrazam sobie wiasnie w jednym z najwigkszych wydawnictw, migdzy innymi
ze wzgledu na moje wyksztatcenie 1 zainteresowania humanistyczne.

Jestem osoba, ktéra tatwo przystosowuje si¢ do nowych warunkéw pracy i angazuje si¢ w
prace, takze zespotowa. Posiadam do§wiadczenie telemarketera w firmie zagranicznej, a takze
pilota wycieczek. Pozwolito mi to rozwina¢ moje zdolnosci komunikacyjne i nabra¢ pewnosci
siebie w kontaktach z ludzmi.

Mam nadziejg, ze bed¢ modgt zaprezentowa¢ moje mozliwosci w Panstwa Wydawnictwie
podczas rozmowy kwalifikacyjne;j.

Z powazaniem

Jan Nowak



