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W odpowiedzi na ogłoszenie nr ref. 897/UT opublikowane w Gazecie Krajowej w dniu 
09.08.2004 przedstawiam Pa�stwu moj� kandydatur� na stanowisko asystenta. 
 
Spełniam Pa�stwa wymagania – posiadam trzyletnie do�wiadczenie w pracy w biurze, znam 
biegle dwa j�zyki, mam do�wiadczenie w kontaktach z klientami. Podczas pracy asystenckiej 
w firmie VVV opanowałem biegle programy komputerowe Excel, PowerPoint, Adobe. 
Interesuj� si� rynkiem ksi��ek, �ledz� nowo�ci, tak�e od strony marketingu. Swoj� przyszło�� 
zawodow� wyobra�am sobie wła�nie w jednym z najwi�kszych wydawnictw, mi�dzy innymi 
ze wzgl�du na moje wykształcenie i zainteresowania humanistyczne. 
 
Jestem osob�, która łatwo przystosowuje si� do nowych warunków pracy i anga�uje si� w 
prac�, tak�e zespołow�. Posiadam do�wiadczenie telemarketera w firmie zagranicznej, a tak�e 
pilota wycieczek. Pozwoliło mi to rozwin�� moje zdolno�ci komunikacyjne i nabra� pewno�ci 
siebie w kontaktach z lud�mi. 
 
Mam nadziej�, �e b�d� mógł zaprezentowa� moje mo�liwo�ci w Pa�stwa Wydawnictwie 
podczas rozmowy kwalifikacyjnej. 
 
 
Z powa�aniem 
 
Jan Nowak 
 


